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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACEMA
CEP 35.536-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Lein® 917, de 27 de agosto de 2002.

Dispde sobre a criagio de cargos da
Camara Municipal de Piracema

e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Piracema aprovou e en Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art1° - Ficam criados dentro da Estrutura Administrativa da Cimara Municipal de Piracema —
MG, os cargos relacionados no anexo I desta Lei, com as respectivas remuneragdes.

Art 2° - Os cargos publicos serdo cargos comsstonados ou de provimento em comissdo; ou de
provimento efetivo. i

Paragrafo Unico - O regime dexcn Mow d zos pblicos sera o definido no estatuto

ipal 0 Regime de Previdéncia Social
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At 4° - Revogadas as i
publicagdo.

a em vigor na data de sua
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACEMA
CEP 35.536-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO -1
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ANEXO -1
As fungdes do Assessor Contabil, sdo as seguintes:

. Proceder a Escrituracao Contabil;
. Elaborar Prestacio de Contas, Orcamento da Cimara;
- Elaboragdo dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas, bem como os prescritos na Legislagdo;
. Orientar as Comissbes, no tocante a exames da documentacio contabil.

As fungbes do Assessor Juridico, sdo as seguintes:

. Assessorar os vereadores;,

- Emitir Pareceres em Projetos de Lei, Projetos de Resolucio, Decretos Legislativos, Emendas a Lei
Orgénica;

- Examinar toda documentacdo da Cimara e de interesse do Municipio, aprecxando sua legalidade;

- Orientar as Comissdes, no tocante a exames de documentagdo, quanto a natureza juridica; ;
- Acompanhar Processo junto ao Tribunal de Contas e Justica Comum, em que a Camara Municipal for

parte.

~ As funcdes do Secretario da Presidéncia, sdo as seguintes:

- Agendar os atos do Presidente da Cimara;

- Auxiliar o Presidente nos trabalhos do dia a dia;

. Praticar os atos determinados pelo Presidente, bem como cnmpnr loranos e determinaces que lhe
forem atribuidas.

Asﬁm:oosdoSecmtmodaCamara,massegumes

. Atender e agendar os compromissos mmmdos pelos Vueadorea

. Atender telefonemas e o publico em geral;

. Praficar os atos determinados pelos Vereadores 110 exetcielo de sua funcdo, bem como cumprir
horarios determinacgdes que lhe forem afribuidas.
As funcdes do Auxiliar de Servicos Gerais, s30 as seguintes:

. Proceder a limpeza do Prédio, zelar pela conservacdo dos moveis e instalacdes da Cimara, bem como
cumprir horarios e determinacées que lhe forem atribuidas.

As fungoes do Motorista, s30 as seguintes:
- Dirigir os veiculos da Camara Municipal em viagens de interesse do Legislativo;
- Comprir horarios e tarefas que lhe sejam determinadas.

Piracema, 27

agosto de 2002.
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